待遇コミュニケーション学会

『待遇コミュニケーション研究』　自己チェックシート
すべての項目についてご自身でご確認の上、右の□にチェックを入れてください。
なお、原稿内に該当部分がない場合もチェックを入れてください。

	
	項目
	☑

	１．書式等
	(1)参考文献などを含め、全部で16ページ以内である。
	□

	
	(2)余白は、上35mm、下・右・左が30mmである。
	□

	
	(3)本文は、１行40字、１ページ35行である。
	□

	
	(4)ページの左端には行番号（連続番号）がつけてある。
	□

	２．表題・著者名・要旨
	(1)タイトルはMS明朝14ポイント、サブタイトルはMS明朝12ポイントである。
	□

	
	(2)著者名は MS明朝12ポイントで、姓と名の間に全角スペースがある。著者が２名以上の場合は、間に「・」を入れてある。
	□

	
	(3)キーワードは５語程度であり、 MS明朝11ポイントで、「・」で区切っている。また、上は２行空けてある。
	□

	
	(4)要旨は MS明朝11ポイントで、800字程度である。キーワードから１行空けて記入してある。下は２行空けてある。
	□

	３．本文
	(1)本文はMS明朝11ポイントである。アルファベットと数字はすべて半角であり、フォントはTimes New Romanである。
	□

	
	(2)句読点は原則として「、」「。」である。
アルファベット表記の中に含まれるものは「,」「.」を使用している。
	□

	４．セクションタイトル
	(1)セクション（大・中・小）のタイトルはMSゴシック11ポイントである。数字と点は全角である。
	□

	
	(2)セクション（大）のタイトルの上下には１行ずつ空白行が入っている。
	□

	
	(3)セクション（中）のタイトルの上には１行空白行がある。
	□

	
	(4)セクション（小）の上下に空白行はない。
	□

	
	(5)セクション（中・小）のタイトルの番号の最後には「．」がない。
	□

	５．引用
	(1)引用にカッコを用いる際、カッコ内に和文が含まれる場合はカッコを全角にし、カッコ内が英数字のみの場合はカッコを半角にし、前後に半角スペースを入れてある。
	□

	
	(2)カッコ（「　」）を用いて直接引用する場合は、「　」（著者名2013, p.1）のように記してある。
	□

	
	(3)まとまりのある段落を直接引用する場合は、本文との間に１行ずつ空白行を設け、全角２文字分をインデントしてある。また、最後に（著者名2013, pp.1-3）のように記してある。
	□


	６．図表
	(1)図・表ごとに連番がつけてある。表は上に、図は下に、図表番号とキャプションがつけてある。
	□

	
	(2)図表番号とキャプションはMSゴシック11ポイント全角で、図表の位置に合わせて中央に揃えてある。
	□

	
	(3)図表と本文の間は１行ずつ空けてある。
	□

	
	(4)図表のキャプションは、図表の外に出して記入してある。
	□

	７．例文
	(1)例文を提示する場合は、全角のカッコと数字で連番がつけてある。
	□

	
	(2)例文と本文の間は１行空け、キャプション以下の会話例の部分は全角一文字分をインデントしてある。
	□

	
	(3)例文のフォントは本文と同様（和文：MS明朝、英数字： Times New Roman）、サイズは10ポイントである。
	□

	８．注
	(1)注は文末注であり、本文の後に表示してある。
	□

	
	(2)ワードの脚注機能は使用していない。
	□

	
	(3)注番号は句読点の前に半角数字の上付きで入れてある。
	□

	
	(4)【注】の全角和文のフォントはMS明朝、半角のアルファベットや数字などはTimes New Romanである。フォントサイズは10.5ポイントである。
	□

	
	(5)【注】の番号は半角のカッコと数字で表記し、次に半角のスペースを入れてある。注が２行以上続く場合は、ぶら下げ１文字インデントになっている。
	□

	９．その他
	(1)付記及び謝辞は、【付記】【謝辞】を含むすべてのフォントサイズが10.5ポイントである。
	□

	
	(2)参考文献のフォントとサイズはMS明朝・Times New Roman・10.5ポイントで、ぶら下げ２文字インデントとなっている。
	□

	
	(3)参考文献の記載は和文が先で、英文が後になっている。和文は「あいうえお」順、英文はアルファベット順である。ページ番号の後ろに半角のピリオド(.)がつけてある。
	□

	
	(4)参考文献の下に１行空け、カタカナの氏名と所属が記入してある。間に全角の中黒「・」が入れてある。学生の場合は「○○大学大学院生」となっている。
	□


以上の項目をすべて確認いたしました。　　　　　　署名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
